Ha ocHoBy un. 52. Ctatyta OnwTtnHe Mano UpHuhe (,Cnyx6eHun rnacHuk onwTtuHe Mano
LipHuhe®, 6poj 3/2019),
CkynwtmHa onwTtuHe Mano LUpHuhe, Ha cegHuum oppxaHoj paHa 19. 04. 2023.

roauHe,OHOCU

KOOEKC
NOHALLUAHA 3AMNOCIEHUX'Y
OPTAHUMA OMNWTUHE MAJO LUPHURE

I. OMWTE OAPEABE

YUnaH 1.

Kogekcom noHawawa 3anocneHunx y opraHmma OnwtuHe Mano LpHuhe (y garbem tekcty*
YTPABA®), ogpehyjy ce npaBuna noHalwlawa 3anoCcreHuMx W pykoBoguoua y YnpaBu Koju ce
OoOHOCE Ha 3awTuTy yrnega YnpaeBe, Ha MOLWITOBake W KOMYyHMKAUMjy 3anocrieHux npemMa
rpahaHuma, ctpaHkama, npema npeTnocTaB/ibEHUMMA, Kao U NpemMa pykosoguoumma, mefly cobom,
Kao M NpodeCcnoHanNHo NoHallawe Ha pagHOM MECTY, NPpodeCcnoHanHu u3rnes CB1x 3anocneHnx u

npodpecroHanHu uarneq pagHor npocropa.

Cepxa Kogekca
UnaH 2.
CBpxa oBOr KoAekca je:

e [a yTBpAM CTaHgapae NUYHOT 1 NpodeCUOHaANHOr MHTErpMTeTa 1 noHalama Kojux
6u Tpebano ga ce npugpxaeajy 3anocrneHn y Ynpasu.

e [a NOAPXM 3anocfeHe y NowToBaky CBUX CTaHAapaa

e [a ynosHa rpafaHe KakBO NoHallake MMajy NpaBo Aa 3axTeBajy U O4eKyjy of
3anocrieHux y Ynpasu

e [la fONpUHEce ycrnocTaBrbaky edukacHuje 1 OaroBopHUje KOHTPOTHE CpeauHe.

Il YTNEQ YNPABE
YnaH 3.
Ceu 3anocneHn y YnpaBu AOyXHW Cy Aa Yy CBakoM nornegy 4yBajy yrnen Ynpase U CBOj
BNacTUTW yrned, nNpu 4Yemy Cy AYXHW [a BOAE payyHa Aa Taj yrned He HapylaBajy CBOjUM

noHallakeM Ha pafHOM MecTy y pagHO BpeMe Kao M BaH pagHOr BpeMeHa.



YnaH 4.
Ceu 3anocneHn y Ynpasu cy OyXHW Aa y obaBrbawy nocnoBa M 3agartaka noctynajy

3aKOHUTO, NPoeCUOHANHO, ePUKACHO 1 HEMPUCTPACHO.

Il NTOLUTOBAHKE U KOMYHUKALIUJA 3ANOCIIEHUX MEBY COBOM U NMPEMA
PYKOBOOUOLIMMA

UnaH 5.
Csu 3anocneHn y Ynpasu Ay>XHU Cy Aa ce npuapkaeajy U npuMmetbyjy npasuna noHallawa
yTBpheHa oBuM Kopekcom, Kako y OAQHOCY ca cTpaHkama, Tako W y O4HOCY npema gpyrum

3anocrneHnMa, n pykosogmoumma.

IV MPO®ECUOHAIHO NOHALWWAHKE HA PAIHOM MECTY

UnaH 6.
3anocneHn cBojy AyXHocT Tpeba ga obaerba y cknagy ca npaBHUMM nponucuma u
npodecnoHanHMM 1 eTUYKNUM CTaHgapavma.
3anocneHn Tpeba ga cBOj nocao obaBrba MONMUTUYKM HenpucTpacHo, 6e3 nokyliaja
oMeTarwa Mepa, oanyka Unmn akTMBHOCTW jaBHMUX BNacTu.
3anocneHn Mopa yBek fa faje NpeaHoCT jaBHOM Haf NPUBaTHUM UHTEPECOM.
Opf 3anocrneHor ce o4eKkyje ca CBOjMM MOHAallakeM, Kako Yy NpodecMoHanHoOM AenoBamy

TaKo U Y NPMBaATHOM XXMBOTY, HUYUM He HapyLuu yrnen Ynpase.

YnaH 7.
3anocneHn umajy obaBe3y Oa ce ca MOLTOBAakbEM OOHOCE MNpemMa CBUM EKCTEPHUM

cybjekTMa ca Kojuma MMajy NOCNOBHY KOMYHUKaLW]y.

UnaH 8.
Opf 3anocneHor ce o4vekyje:
e [pna 6yge nowTeH, HenpucTpacaH u emkacaH
e [a cBoje nocrnoBe obaBrba YacHO, CTPYYHO W CaBECHO Yy CKMady Ca HajBULLUM
npodpecmoHanHum ctaHgapgvma, nponMcumMa n pokoBuma
e [la Ce CTarHO CTPY4HO ycaBpLUuaBa
e [fa 6yge rbybasaH u nNpegycpeT/bMB Y CBMM CBOjUM CnyXOGeHum onxohewuma ca

rpaf]aHmma, Kornerama un pykosogunouunma.



UnaH 9.

Y obGaBrbatby CBOjUX OYXXHOCTM, 3arOCfieHNn He CMe HeonpaBAaHO M HEeAO3BOSbEeHO Aa
npaBun pasnuKy Unn HejegHako NoCcTyna npema nuvuy unum rpyny ¢ 063Mpom Ha HMXoBa fMYHa Unu
CTedeHa CBOjcTBa M NpPUNagHOCT, OPYLUTBEHW NONOXaj M nopekno, poherwe, BepoUCNOBECT,
NONUTMYKO unu apyro ybehewe, MMOBUHCKO CTawe, KynTypa, je3uK, CTapoCT, MCUXWUYKM WU

C*')VISI/I‘-I K MHBaNMauTer.

UnaH 10.
3anocrneHu He cme Aa gernyje caMoBOSbHO, UM Ha WTeTy 6uno Kor nuua, rpyne rbyam unm
npaBHOr NMua, U AyXaH je fa ce noHalla ca yBakaBateM Yy OQHOCY Ha HUX0Ba Npasa, AY>KHOCTU
N 3aKOHWUTE NHTEpECe.
Y obGaBrbaky nNOCroBa, 3arocreHu je OyXaH ga ce noHawa 3akoHUTO M Ja CcBoja

AONCKpeunoHa osnawhena I'IpI/IMeH:yje HEeNnpuUcTpacHo.

YnaH 11.
3anocneHu He cMe da [003BOMM [a HeroB NpuBaTHM UHTEpeC Aofe Ha GUNOo KOju Ha4YuH Y
cykob ca nocnom koju obaBrba. 3anocneHu je gyxaH ga usberHe TakaB cykob uHTepeca, 6es
063vpa Ha TO Aa N je OH CTBapaH, MOTeHUMjanaH unu camo npuBuaaH.
3anocneHn HM y KOM Crly4dajy CBOj MorioXaj He cMe a KOpMCTU 3a OCTBapuBare NpuBaTHOT

UHTepeca.

UnaH 12.
Opf 3anocneHor ce o4eKyje ga onakwa npuctyn nHpopmaumjama y cknagy ca 3akoHOM.
3anocneHu je obaBe3aH ga 4yyBa nogatke O NIMYHOCTM WU Opyre NoBepsbMBe nogatke u
AOKyMeHTa A0 Kojux aohe y Toky obaBrbaka NocroBa, OOHOCHO KOjU HAacTaHy Kao pesynTart Tor

nocna.

MpujaBrbuBawe 3noynoTpeba u kopynumje
UnaH 13.

3anocrneHun Koju onpaegaHo Bepyje Aa je Hactana unu ga he Hactatn noBpega 3akoHa Unu
oBor Kogekca, npuvjaBuhe Ty YnhiseHuMLy CBOM HagpeheHoM 1 , ako je TO NoTpebHOo, ApYyroM opraHy
HaOIeXXHOM 3a UCMUTMBaHE TaKBUX YMH-EHULIA.

Ha nctn HaumH he nocTynuTu M 3anocneHun Koju cMaTpa Aa ce Ha hera BpLuM nputucak ga
MOCTYMNM CynpOTHO 3aKoHy unu oBom Kogekcy.

3anocneHn Koju y OCHOBHOM yBEPEHY NpUjaBu HaBeOeHU Criyyaj He cme 300r Tora TprneTu

GUIo KakBe LUTETHE nocneauue.



Cykob6 nHtepeca
UnaH 14.
Cykob uHTepeca HacTaje y cuTyauuju kaga 3anocneHu mma ogpeheHu npMBaTHU MHTepec
KOju yTu4e, Ha HenpuCTPacHO 1 06jeKTUBHO 0baBrbare HEeroBUX Crnyx6eHnx ayKHOCTU.
MpuBaTHM NHTepec 3anocrieHor obyxsata 6UNo KakBy KOPUCT KOjy MOTy UMaTu OH, H-erosa
nopoguua, 6nucku pohauu, npujaterbu, nuua UnNu opraHuMsauunje ca kojuma MMa unu je nmao

nocnoBHe U NONMNTU4Ke Bes3e.

MU3jaBa o nocTajaby cykoba nHTepeca
UnaH 15

3anocneHn uma obase3dy ga obaBecT CBOr NMPETNOCTaBIbEHOr O CBOM Cryyajy moryher
CTBapHOr, NOTEeHUMjanHor unu npuBMaHor cykoba mHTepeca u npegy3me Mepe Aa usberHe Takas
CyKob.

Kapa ce 10 of wera 3atpaxu, 3anocrneHu je gyxaH Aa npyxu nidopmauuje notpebHe 3a
MpoLeHy nocTojaka cykoba nHTepeca.

MN3jaBa o noctojawy cykoba mHTepeca cmaTtpahe ce NoBeprbUBOM, OCUM YKOIIMKO 3aKOH

Apyrauvje He nNpeaBuau.

HecnojuBu nHtepecu
UnaH 16.
3anocrneHn He cme ga obaerba GMNO KakBYy akTMBHOCT, HUTW da NpuxBaTtn OWMo Kakap
nocao unu dyHkumjy, nnaheHy nnu Hennahexy, koja je HecrnojuBa ca NOCIoM Koju obaBrba.
Y cny4dajeBMMa CyMH-€ , 3anocCfeHu je AyXaH Aa 3aTpaXu MULIbeHe NPEeTNoCTaBbLEHON.
3anocneHn he Ha 3axTeB NpeTnocTaBibeHOr AaTh obpasnoxeHy usjaBy O akTMBHOCTMMA
unn dyHkumMjama, nnaheHmm unu He nnaheHunm, koje 6n Morne ga yrpose agekBaTHO obaBrbare

HEeroBmnx Oy>XHOCTU.

MonuTtu4yka UnNu jaBHa akTUBHOCT
Unan 17.
3anocrneHu je oyxaH ga BOOM padyyHa O TOMe Ja HeroBa MonmMTU4Ka akTUBHOCT He Yrposu
NoBEPEH-E jaBHOCTU Y HEMOBY CMOCOBOHOCT Aa CBOje AY>XHOCTWN 0b6aBiba HENPUCTPACHO.
Y obaBrbaky CBOjUX MOCNOBA, 3amnoCfeHn He CMe [a Ce PYKOBOAW CBOjUM MOSUTUMYKNM

yBepewuma HUTU Aa creay UHCTPYKLuje NonMTuyke npupoae.



MoknoHu
YnaH 18.
3anocneHn He cMe ga TpaXkv HUTU a nNpyMMa HoBau, NMOKMOHe, ycnyre, rocTONpPUMCTBO Unn

Guno kakBy Apyry BPCTY KOpUCTK 3a cebe unu 3a apyre y Beau ca obaBrbatem AyKHOCTU.

Peakuuja Ha npoTuBnpaBHe nNoHyae
UnaH 19.
YKONUKO ce 3anocrneHoM MOHYAW MOKMOH WKW Heka Apyra KOPWUCT y Be3n ca obaBrbaHem
Ay>XHOCTU, ob6aBe3aH je ga npeny3me cnegehe kopake:

e [a ogmax ogbuje npoTMBNpaBHY NOHYAY, CaumHu CnyxbeHy beneLlky n obasectu o
OBaKBOM MOKYLLjy, CBOI NPETNOCTaBLEHOr UMM HENOCPEAHO OpraHe HaaeXxHe 3a OBakBe
npectyne

e [a npuvjaBu 0CcoBy Koja je NoHyay yumMHuna n ga n3beraBa KOHTaKTE ca HOM

®  YKOIMKO MOKIOH He Moxe fa Oyae BpaheH nowwurbaoly, noTpebHo ra je npegatu
HaaneXXHoMm opraHy y3 cnyxbeHy 6eneLuky

e [a 06jeKTUBHO pellaBa y NpeaMeTy y BE3M C KOjUM je yYnHeHa NpoTUBMNpPaBHA NOHyaa.

Kopuwhehe cpeactaBa u Ha4MH obaBrbaka NocnoBa
UnaH 20.

Y obaBrbaky nocrna, 3anocrieHn Mopa fa ce y3gpXu og Ouno KakBux (OUHAHCUCKUX
3noynotpeba.

Y obaBrbary CBOjMX MOCMOBA, 3arnocfneHn ce cTapa Ja ce CpeacTBa Koja cy My rnoBepeHa
KOpUCTE CaMO HaMeHCKM, a nocrnoBu obaBrbajy y ckragy ca npuHuMnuMa edquKacHoCTw,
epeKTBHOCTH, paLMOHANHOCTU N EKOHOMUYHOCTMW.

[MoBepeHa cpencTBa 3anocreHn HU Y KOM Cry4vajy He cMe [a KOpWUCTWU y npuBaTHe CBpXe,

HWUTK Oa apyruma omoryhu ga 1o YmHe.

3noynoTtpeba cnyx6eHor nonoxaja
UnaH 21.
3anocneHun He cme y obaBrbaky MOCNOBa HMKOME Aa NoHyau unu obesbean Guno Kakey
NpegHOCT, OCUM ako je 3a To oBnawheH 3aKOHOM.
3anocneHn He cMe Aa KOpUCTU CBOj cnyxbeHu nonoxaj ga v Heao3BOIbLEHO YTMLAO Ha
OGu1no Koje NpaBHO MNK PU3MYKO nuue, yKbydyjyhm 1 gpyre 3anocrneHe, paau npubasrbarka 6uno

KakBe KOpuCTU 3a cebe unu apyre.



OpgHoc 3anocneHux npema nHégpopmaumjama
UnaH 22.

3anocneHn He cMe ga 3agpxaBa MHpopmauwnjy koja 6u no npasunuma Tpebano ga 6yae
jaBHa.

3anocneHu cMe ga caonwTi camo oHe MHdopMaLmje 3a Yuje je caonwiTere osnallheH.

3anocneHun je AyxaH ga npegy3me ofrosapajyhe Mepe kako 6y 3alITUTUO CUTYPHOCT U
NoBeprbMBOCT MHAPOPMaLMja 3a Koje je OAroBopaH Uru 3a Koje casHa.

3anocnenu He Tpeba ga Tpaxu NpucTyn MHAOPMAaLMjN YKOMNMKO 3a TO HUje oBnawheH, HUTK
Aa Ha npoTMBMNpaBaH HavMH KOPUCTU WHopMauujy OO0 Koje Aohe wmnu Koja NPOUCTEKHE U3
obaBrbatba crnyxxbeHe Oy>XHOCTU.

3anocrneHun He cMe fa npyxa UHopmMmaumjy Koja je naxxHa unmn HetayHa.

MowToBawe pagHoOr BpemMmeHa
UnaH 23.
3anocneHu je oyxaH Aa ce npuapxasa NponncaHor pagHor BpemeHa.
3anocneHu je gyaH aa KopUcTn naeHTUMMKaUNoHy nermtuMmaumjy.
May3e y pagHO Bpeme cy A03BOfbeHe Y oapefeHOM BpeMeHCKOM WHTepBarny, yHanpen
JOroBOPEHOM ca pykoBoamouem cnyxbe y Tpajawy og 30 MuHyTa.

May3a 13 NpeTxoaHor ctaBa He MoXxe BUTK Ha NOYETKY HATU Ha Kpajy pagHor BpeMeHa.

MNoce6Ha ynora pykosoaunaua
UnaH 24.

Ceu pykoBoamoun y YnpaBu OYyXHW Cy Oa Ce cTapajy Oa 3anocneHu obaerbajy CBoje
AY>KHOCTM CaBECHO 1 OOroBOPHO.

PykoBogunay je gyxaH ga npegysme cBe noTpebHe Mepe Kako 6u cnpeyno Kopynuujy y
cnyx6u kojom pykosogu. OBe mepe mory ga obyxBaTe [OHOLEHE U CrnpoBohewe npasuna u
ynycTaBea, npyxawe ogroBapajyhe obyke, npeno3HaBawe 3HaKoBa Aa je HEKO 0f H-EeroBux
3anocrneHyx 3anao y (UHAHCWjCKe UMW Heke Apyre Telkohe, u npyxakwe NUYHOr npumMepa

3anocrieHnMa noHaillaskem KOje KapakTepuwle ncnpasaH MoparHu ctaB U JINYHU NHTETPUTET.

HanywTawe nonoxaja
UnaH 25.
3anocneHn He cMe fda Ha HeOO03BOSbEH HauMH KOPUCTU CBOj MOMnoXaj kako 6u cebu
006e36eauno gpyro 3anocrekxse.
3anocneHn He cme ga [O3BONM Aa M3rneau 3a HOBO 3anocnewe AoBedy Y CTBapHW,

NoTEHUMjanH1 unm NpuBMaHN cykob nHTepeca.



3anocneHy nNo HanywTawy YnpaBe, He CMe Aa KOpPUCTU UMM MpPeHoCU MoBepsbuBe
nHopmaumje A0 KOjUX je Aowao OoK je obaBrbao crnyxby, OCMM ako Ha TO Huje oBnawheH, y
cknagy ca 3aKOHOM.

V MPOPECUOHAITHN U3INEN 3AMNOCIIEHUX
UnaH 26.

CBojuM n3rnegom 3anocnexHn y Ynpasu mopajy ogasatu npogecmoHannsam n ypegHocT.

3anocneHun je AyxaH ga Ha nocao [oMnasn 4YuUCT, ypedaH U MpUCTOjHO OAeBeH, a LITO
nogpasymeBa ga ogeha Oyge tako ogabpaHa ga 60jom M KpojeM He npuBnavm nNocebHy naxmy,
HWje NOXerbHO Yy TOKY paga Kopuctutu MobunHe TpenedoHe mnu gpyre ypehaje 3a npuBatHe
notpebe.

VI U3rMEeQ PAOHOI MPOCTOPA

YnaH 27

Kao wto cBojuM u3rmegom 3anocneHn Tpeba p[a ocTaBfba YTUCAK YpegHOCTU U
npodecroHanuama TO ce o4eKkyje Aa 1 NpocTop y Kome paau byae ypeheH n ogpxasaH y ckragy
ca UCTUM npasunmma.

Csu 3anocneHu y Ynpasu OyXHW Cy Aa ce npema cpeacTtBuma paga Ynpase onxope ca
naxwom “‘gobpor gomahumHa” v ga noBepeHa UM CpeacTBa KOPUCTE WCKIbYYMBO HaMEHCKW.
lMoBepeHa cpencTBa 3anocreHn He Mory Aa KopucTe y npuBaTHe CBpXe.

KaHuenapuje 3anocneHnx u octane npoctopuvje (ToaneT, XOOHWK, CTeneHuwwTe) Mopajy
6uTn yncte n ypegHe o Yemy Tpeba BOOUTU padyHa CBe Bpeme y TOKYy Tpajaka pagHor BpemeHa,
Kao M NPUNKOM HanyLwTaka UCTUX.

3abpateHO je pga 3anocneHa nvua omoryhaeajy gyxe 3agpkaBambe MpUBaTHUX

nocetunaua y pagHum npocropujama.

VIl CAHKUMOHUCAHKE 3A HENPUOPXABAHE NPABUNA NOHALLAHA
UnaH 28.
HenowToBarwe ogpenaba osor Kogekca of cTpaHe 3anocneHux y Ynpaesu M npegcrasiba

TEeXy nospeay pagHe obasese 3a koje ce mory nspehu gucumnimnHcke mepe.

UnaH 29.
3anocneHu je gyxaH ga ce NpuapXxaBa npasuna noHallawa u ga ux npuMmemyje y cBom
pagy.
MocTynake No nNpaBunuma noHalwawa npeacTaBiba 40 pagHOr yYMHKa 3anocreHor Koju
yTMYE Ha rogulky OueHy paga. PykoBoaunal Koju ouekbyje 3anocreHOr MpuiiMkKoM rogullitee
oueHe paga umahe y Buay v nowTtoBarwe oBor Kogekca wto he nopen ocrtanor yTuuaty Ha oueHy

paga 3anocrneHor.



CeBu 3anocneHn M nuua Koja 3acHMBajy pagHu ogHoc y Ynpasu noTtepavhe cBojum
NnoTnMCOM Aa Ccy yrnosHaTu ca npasBunvMMma noHawana u3d osor Kogekca, koja u3jasa YvHU A€o
NMYHOT Aocujea 3arocCreHor.

3a cnpoBohewe oBor Kogekca OAroBOPHM Cy HEMNoCpedHu PyKoBoOAMOUM  CRyx6u
oBnawheHu 3a NoAHoOLWeHE Npeasnora 3a nokpetTakwe ANCUUNIMHCKOr NOCTYNKa.

Csu n3pasn y oBom Kogekcy ynotpebrbeHn y MyLLIKOM rpaMaTUykoM pody, paBHOMPaBHO ce

0OHOCE M Ha MYLLKN N HAaXXEHCKM poa.
UnaH 30.

OBaj Kogekc cTtyna Ha cHrary gaHom objaBromBana y ,,Crny>KO6eHOM rnacHuKy OnwTUHe

Mano LpHuhe®.

Bpoj: 020-41/2023
Y Manowm LpHuhy, 19.04. 2023. rognHe

CKYMNWTUHA ONWTUHE MANO LUPHURE

MpencenHuk,

lopaHka CteBuh,c.p.



